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Einstellungen im Windows-Explorer

Einstellungen im Windows Explorer
Einleitung

Microsoft meint es gut mit den Benutzern seiner Betriebssysteme. Alles was den Laien irritieren
kénnte, wird standardmafig im Windows -Explorer, dem Dateimanager von Windows, ausgeblendet.
Wozu braucht ein Computeranwender schon Dateiendungen, warum sollte er sich daflr interessieren,
wie der Pfad zu der gewiinschten Datei aussieht und warum soll eine Einstellung fiir einen Ordner

auch fir alle anderen gelten?

Dateiendungen sind fiir die tagliche Arbeit wichtig, die Icons vor ':'? Grundlegende Arbeitstechniken
. . . . . IIIF" Grundliegende Arbeitstechniken
einer Datei sind bei Dateien, die aus demselben Programm '@Namensschilder

kommen, kaum zu unterscheiden. Oder wissen Sie, wenn Sie auf % |namensschilder
@Teilnehmerliste

die nebenstehende Abbildung schauen, auf den ersten Blick, welche ™=
Teilnehmerliste

Datei eine Vorlage und welche ein Dokument, eine Arbeitsmappe

oder eine PowerPoint-Datei ist?

Oft wird der genaue Pfad zu einer Datei verlangt. Kann man ihn aus der Adressleiste des Explorers

kopieren, erspart man sich das lastige und aufwendige Durchsuchen der Festplatte.

Wichtig ist auch die Ansicht des Inhaltes eines Ordners. Die Grof3e und das Datum, an dem die Datei
verandert wurde (interessant ist auch das Erstelldatum) sind oft wichtig. Die GroR3e ist dann wichtig,
wenn sich z.B. Ihr Email-Programm weigert, einen Dateianhang zu verschicken. Oft liegt das an der

Grole der Datei.

Sie kdnnen den Windows-Explorer so einrichten, dass Dateiendungen und Pfade leicht ablesbar sind.
Die Ordneransicht kann fur alle Ordner gleich sein, das Erstelldatum einer Datei kénnen Sie im

Explorer ablesen (nur Windows XP).

Anmerkung: Die Einstellungen, die hier gezeigt werden, gelten fir Windows XP, sind aber fir
Windows 2000, Me, NT4.0 und Windows 98 ahnlich, nur die Screenshots wiirden etwas anders

aussehen.
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Einstellungen im Windows-Explorer

1. Detailansicht und Erstelldatum einstellen

Standardmafig nach der Installation von Windows die Dateien eines Ordners als Symbole zu sehen:
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Rufen Sie den Explorer mit der Tastenkombination [WIN]J+[E] (siehe auch http://www.amethyst

edv.de/tipps/grundlagen.html ) auf und wechseln Sie dann in den Ordner Eigene Dateien. Stellen Sie jetzt

im Menl Ansicht den Explorer auf die Detailansicht ein. Oder klicken Sie in der Symbolleiste auf das

Icon "Ansicht" und stellen Sie die Detailansicht da ein. (siehe Abbildungen)
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Einstellungen im Windows-Explorer

So sieht jetzt Ihr Explorer aus:

& " schulungen {(neu)'BU-Grundlagen-Seminar’, Januar2004 i |DI£|
Datei Bearbsken Anskht Favorken Extras 7 | &
C-0-2PelFy X9 m
Ordne X | [ Name - [ Grisfe | Tvp | Geandert am |
£ ) e | 100 Ablacf des Bidungeu 62K Microsoft PowerPol...  19.01.2004 21156
5 3 6 :’*:_lllill Softwears und Hardw. .. 911 KB Microsoft PowerPoi.,.  18.01.2004 22:00
5 Cy B ':fﬂuz Dia Eingabegarite EBOKE Microsoft PowerPoi...  18.01,2004 22:08
3 3 6 f'-"ﬂlil:i Die Ausgabagerake FSAKE  Microsoft PowerPoi.,.  18.01.2004 22:10
& s -:ﬁﬂl:lq- Die Zentraleinhett ain, .. 341 KE Microsoft PowesrPoi.,.  18.01.2004 22:15
o 38 i‘ﬁ'ﬂDE Externe Speicher S14 KB Microsoft PowerPoi.,.  18.01,2004 22:18
B8l -‘QD& Wias ist Windows HP 438 KB Microsoft PowerPoi.,.  18.01,2004 22:21
= 3} Bl :@ﬂ? Grundegends Arbeit,., EBE KB  Microsoft PowerPol.,.  18.01,2004 22:33
| HE :‘EZII‘_'I? Grundegende Arbeit... 888 kB Microsoft PowerPol.,.  18.01.2004 22:33
o o ﬁmamerrsschllder 2L KE  Microsoft Word-Dok..,  18.01.2004 22:45
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130 Teilnehmerliste 16KE  Microsoft Excel-arb,..  18.01,2004 21:45
B oo = Telinehmerliste 16KE Microsoft Excel-vorl...  18.01.2004 21:45
ua] J E -
i |
113 Chijekte(e) (Freier Speicherplatz: 6,45 GB) 5,03 MB | Arbetsplatz s

Jetzt kdnnen Sie GréRe der Datei, die Dateitypen und wann die Dateien zuletzt geandert wurden,
ablesen. Bei Windows XP kann man neuerdings noch einige Eigenschaften mehr einstellen, die sicher

fur einige vorteilhaft sind.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den schmalen Gesndert anm - Name
grauen Balken oberhalb des Inhaltsfensters, also dahin, wo  18.01.2004 21:56 w Grofe
jetzt Dateityp oder Geandert am steht. Es erscheint das 150120042200y Typ
o _ _ 16,01,2004 22:08 W Gesndert am
nebenstehende Kontextmenu. Sie sehen, die Auswahl ist g 41 2004 22010  Erstelt am
grof3, aber nicht alles ist wirklich sinnvoll. Fir Lektoren kann ~ 1&.01.2004 22:15 Akkribuke
es natirlich wichtig sein, den Autor einer Datei schon im 18.01,2004 22:18 Besitzer
15.01,2004 22:21 aukor
Explorer zu sehen oder den Kommentar zu einer Datei. Das 15 1 2004 22:33 Titel
setzt aber auch voraus, dass die Dateieigenschaften gepflegt 18.01.2004 2233 Kommentare
15.01.2004 22:45
werden. Inkerpret
15.01.2004 22:45 alburmtikel
Stellen Sie die fiir Sie passenden und notwendigen Dinge  18:01.200% 2143 Jahr
. e L . . 15.01.2004 21:45 Titelnummer
ein, das Erstelldatum ist fur alle diejenigen interessant, die I
wissen wollen, wie alt die Datei urspriinglich ist. Dauer
Bitrate
Geschitzt
kK.ameramodell
Weitere. ..

~
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Einstellungen im Windows-Explorer

2. Dateitypen, Pfade und Ansicht fur alle Ordner einstellen

Damit aber nicht jedes Mal diese Ansicht verschwindet, wenn Sie einen anderen Ordner 6&ffnen,

sollten Sie das jetzt auch in den Optionen des Explorers so einstellen.

Dazu klicken Sie auf Extras --> Ordneroptionen... . Klicken Sie dort auf die Registerkarte Ansicht.
Auf den Screenshots sehen Sie, wie die Einstellungen standardmaRig sind. Die rot umrandeten

Eintrage sollten Sie andern.
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Zunachst also muss der Haken bei "Erweiterungen bei bekannten Dateitypen ausblenden" raus.
Irgendwie werde ich bei dieser Formulierung immer an Robert Lemkes "Was bin ich?" erinnert. Dann
setzen Sie einen Haken bei "Inhalte von Systemordnern anzeigen". Systemordner ist u.a. lhr
Windowsordner und da sollten Sie sich schon die Dateien anzeigen lassen. Einen weiteren Haken
sollten Sie bei "Miniaturansichten nicht zwischenspeichern" setzen. Wenn der Haken nicht gesetzt ist,
legt Windows jedes Mal, wenn Sie die Miniaturansicht (wichtig bei Bildordnern)aufrufen, eine

zusatzliche Datei an, das kostet unnétig Speicherplatz.

Wenden wir uns nun der unteren Halfte des Dialogfensters zu. Hier sollten Sie einen Haken bei
"Vollstandigen Pfad in der Titelleiste anzeigen" setzen, damit Sie auch in der Titelleiste sehen kénnen,

wo auf Ihrer Festplatte Sie sich grad befinden.

Haben Sie diese Einstellungen vorgenommen, scrollen Sie bitte noch einmal nach oben und klicken

Fiir alle ubernekmen

Sie auf folgende Schaltflache Jetzt konnen Sie lhre Einstellungen mit OK

bestatigen.
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Ilhre Exploreransicht sollte jetzt so aussehen:

B - Schulungen (ne) BU-GEondlegen-Semmar’, Lanese 2004
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LB.07.200% 21:56
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LB.01.2004 22:21
LB 0000 23235
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1] Arbskoplotz

sz

Viel Spafd mit den neuen Einstellungen, sie werden lhnen hoffentlich Ihre Arbeit erleichtern.
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